中共扬州大学动物科学与技术学院委员会文件

动科党〔2014〕10号
                          ★                          

关于做好2014届毕业生
毕业教育和离校工作的通知
院内各单位：
根据学校《关于做好2014届毕业生毕业教育和离校工作的通知》（校党办〔2014〕13号文件）精神，结合我院工作实际，现将我院2014届毕业生毕业教育和离校工作的有关事项通知如下：

一、高度重视，加强领导，确保毕业生教育和文明离校工作落到实处

毕业生毕业教育是高校思想政治教育的重要环节。毕业生离校期间的表现既是毕业生精神风貌、道德素质的具体展示，也是对学院教育成果的检验。全院各单位必须以高度的政治责任感和工作责任心认真扎实地做好毕业生的教育、管理和服务工作。学院成立由赵文明、王志跃同志任组长，陈克勤、杨章平、吴信生同志任副组长，赵国琦、李碧春、王杏龙、龚道清、孙龙生、魏臻武、陆志华、王小龙、陈燕凌、张钰、徐丹丹、杨海明、张跟喜、张艳云、魏文志等为成员的院2014届毕业生毕业教育和文明离校工作领导小组，全面领导和组织全院毕业生教育和文明离校工作。班主任为本班毕业教育和文明离校工作第一责任人，研究生导师为各自研究生毕业教育和文明离校工作的第一责任人。学工办、团委和教学等部门要精心安排，把毕业生毕业教育和离校的各项工作落到实处。
二、强化服务，熟悉政策，认真做好毕业生就业派遣工作

1．所有户口已迁到学校的毕业生的户口必须转到用人单位或原籍，如有特殊原因确需缓派者，由本人申请，经班主任（导师）担保，学院审核后报校就业指导中心和校保卫处审批。

2．录取本校研究生的学生一律按升学制订就业方案，收到录取通知书后，由班长立即将复印件收齐并交给院学工办。

3．考取外校研究生的学生在收到录取通知书第一时间内将录取通知书复印件和调档函交送或寄送院学工办。

4．已交协议书学生的档案由校就业指导中心统一寄往有档案保管权限的用人单位（工作单位所属的人才交流服务中心），若档案寄回原籍人才交流服务中心，则学生本人必须在就业协议书上签字注明。

5．尚未就业的学生原则上派遣回原籍人才服务中心，等待考研、公务员以及大学生村官等录取通知书的学生可以直接办理缓派；若协议书已签或有明确就业意向的学生可以申请缓派；如因特殊情况，确实需要申请缓派的学生，必须向班主任递交书面申请，经核实同意后，方可办理缓派手续。

6．班主任和辅导员要引导学生慎重对待缓派事宜。根据上级有关规定，与学校签订缓派协议的毕业生若将来不到意向单位工作，则3个月内不得要求派回原籍。此规定不仅会影响本人参加生源地事业单位招考，且不能享受到地方政府相关就业帮扶政策。

7．申请缓派经批准同意将档案、户口保留在学校的毕业生，在12月25日前落实就业单位的，可携带协议书或委托班主任到校毕业生就业指导中心办理派遣手续，咨询电话：0514-87991339。若仍未签订就业协议，学校则会将其档案和户口派遣回原籍。

8．已落实就业单位需要改派的毕业生，就业单位在本地级市范围内，到本地级市人才交流中心办理；就业单位跨地级市的，凭与原用人单位解除协议书和新单位就业协议书，到校毕业生就业指导中心办理。

9．未就业学生可到当地毕业生就业指导中心、人才流动中心或其它就业服务机构登记，可以参加教育、人事、劳动保障部门举办的就业招聘活动和相关就业技巧培训，以及享受国家有关就业优惠扶助政策。

10．鼓励毕业生自主创业。对高校毕业生初创企业，按照各地和各行业特点，可享受注册资金分期到位等优惠政策。确因特殊情况拟灵活就业的毕业生，须向学院提供证明材料，证明材料包括单位名称、地址、联系电话、联系人、单位盖章以及本人签字确认等。

11．班主任、辅导员和研究生导师要与尚未就业的学生保持密切联系，及时提供各类需求信息，认真做好二次就业信息的采集、反馈、上报等工作，确保所有学生都能顺利就业、满意就业。

三、统筹安排，深化教育，积极开展“离校，从扣好人生第一个扣子开始”文明离校活动

一是各班班主任要深入到学生班级和宿舍，与他们交流谈心，听取他们对学院工作的意见和建议，并力所能及做好个别学生的心理解困工作；指导毕业生以对自己负责的态度开展自我鉴定，认真做好班（组）鉴定、组织鉴定等工作。二是要对毕业生进行文明离校教育，要按照“稳定、安全、有序、文明”的总要求，组织开展“离校，从扣好人生第一个扣子开始”、“助学伴我长才,诚信放飞梦想”等主题鲜明、形式多样的毕业教育活动，让全体毕业生以饱满的热情和良好的精神面貌走向社会，奔赴工作岗位。三是做好安全稳定工作。安全教育是毕业教育工作的重中之重，学院本着对广大学生高度负责的态度，认真做好毕业生人身安全、财产安全、防火防盗等安全教育，认真排查安全隐患，维护校园安全稳定，确保人身、财产安全。

四、严格制度，周密安排，确保毕业生离校期间学院安定有序

学院统一安排值班，值班人员要按时到岗，保证信息畅通。对损害学校形象和影响在校学生学习和生活的毕业生按学校规定从严处理，切实维护学院安全稳定，确保毕业生安全、文明、有序离校，所有毕业生应在6月23日前离校。

五、强化服务，形成合力，确保毕业生文明离校工作顺利进行

全院教职工都要立足岗位，努力为毕业生文明离校营造良好氛围，创造优良条件，提供优质服务；全体毕业生更要服从学院统一安排，认真做好论文答辩、毕业鉴定、党团组织关系转移等工作，自觉维护自身和学院形象，注意自身和公私财产安全，以文明、规范、理性的行为，度过大学最后的一段美好时光。
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附件1：

动科学院2014届毕业生文明离校工作日程安排

“离校，从扣好人生第一个扣子开始”

	主题
	时间
	工作安排
	内容及具体要求

	第一篇章：“青春之梦”
	5月19日
	全体毕业生会议
	下午2：30；推广楼学术报告厅；布置返校后相关工作。

	
	5月24日
	毕业班班长、团支书会议
	上午9：00；团委办公室；传达就业政策，安排毕业体检及其他工作。

	
	5月28日
	毕业班就业帮扶同学会议
	上午9：00；团委办公室；对就业有困难的同学一对一了解情况，进行就业帮扶。

	
	6月7-15日
	团组织关系接转
	上午9：30；以班级为单位将团组织关系材料整理好和团费收齐交至院团委，由团委集中到校团委交纳团费和办理组织关系转接手续。

	
	6月4日
	本科毕业生档案拍照摄影
	上午9:30；地点：推广楼前小花园

	
	6月4-14日
	毕业生自我小结
	从政治思想表现，集体组织观念，业务学习等方面进行总结，内容详实、具体，1200字左右

	第二篇章：“青春之律”
	6月4-12日
	未就业毕业生与老师结对（一对一辅导谈话）

	
	5月28日
	全院班主任会议
	下午4：30；地点：院会议室；毕业生毕业教育暨文明离校工作安排，毕业鉴定会议

	
	5月29日
	本科毕业生体检
	下午3：30；地点：医疗中心（江阳路北校区）

	
	6月11日
	毕业生党员大会
	下午4：30；立华科技报告厅

	
	
	向组织部报送转移党员组织关系的书面和电子材料（党员本人签名）

	
	6月11日
	本科生党支部“回顾入党时刻”党日活动
	下午2:30；地点：推广楼学术报告厅；（对毕业班党员进行毕业鉴定、诚信、安全等方面的教育）

	第三篇章：“青春之思”
	6月10-13日
	毕业生返程票预订

	
	6月上旬
	聘任校友工作联络员，发放校友徽章和校友手册

	
	6月5-17日
	图书归还、教材款结清、研究生学位电子论文上传

	
	6月13-16日
	派遣方案行成、上交
	学院根据学生申请情况列制定出学院就业方案

	
	6月13日
	学生核对自己就业方案

	
	6月14日前
	贷款毕业生还款计划书确认与相关材料归档

	
	6月17日
	校第十一期廉洁从政专题教育培训班
	地点：逸夫图书馆报告厅

	
	6月20日前
	送交毕业班合影照片、研究生学位电子论文上传

	
	6月15日
	毕业鉴定指导教师审核学生小结
	上午8：00前班长将小结收齐交给毕业鉴定指导教师逐个审核，不符合要求者返回重写，由指导教师、班长、团支书、小组长组成班级鉴定小组，根据小组评议情况形成班级鉴定意见。（120字左右）

	第四篇章：“青春之行”
	6月15—17日
	办理离校手续
	以班级为单位，按照离校通知要求，清还物品，退还费用，办理好离校手续。

	
	6月16日
	审核派遣方案
	整理、统计并审核毕业生就业情况，上报校就业指导中心，时间：上午10：20—11：00。

	
	
	下午，发放毕业生党员组织关系介绍信（党员本人签领）

	
	6月17日
	本科毕业生聚餐

	
	6月18日
	毕业典礼
	地点：科技报告厅   时间：14:30

	
	6月18-22日
	校园卡一卡通财务撤户等相关工作
	信息中心（大学生活动中心S102室）

	
	
	办理毕业生户口迁移手续
	到校区保卫处为毕业生集中办理户口迁移手续。

	
	6月19-21日
	行李托运

	
	6月20-23日
	毕业生文明离校，希望毕业生党员、学生干部为广大毕业生送行。

	
	6月19-20日
	学位授予仪式
	地点：大学生活动中心三楼小剧场
所有可授予学位学生提前半小时到会

	
	6月24-26日
	将学生的学习成绩表、体检表、毕业生鉴定表等材料归入档案。送交毕业档案至校就业指导中心。


附件2：

动科学院2014届毕业生文明离校值班表

	值班日期
	值班老师
	值班党员
	值班学生
	值班时间

	2013年6月5日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	董新龙、郭娉婷、李鹏程、李  青
	孔德林
	19:00—22:00

	2013年6月6日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	刘  学、张阿秀、钮广林、张菁菁
	邱其浚
	

	2013年6月7日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	潘伟琪、左晓昕、陈  蓉、程东航
	徐晨希
	

	2013年6月8日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	陈苏云、刘  壮、陈  肖、倪海球
	王  悦
	

	2013年6月9日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	仇玲玲、马媛媛、吴宁昭、陈  肖
	黄玉婷
	

	2013年6月10日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	陈银银、韩  静、陶易凡、吴文波
	张  逸
	

	2013年6月11日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	丁文骏、韩  笑、贡笑笑、朱艳乔
	黄剑涛
	

	2013年6月12日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	夏日炜、严从天、汤海港、梁建峰
	赵晓锦
	

	2013年6月13日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	徐进昊、王  雁、薛  洋、杨  红
	陆晓溪
	

	2013年6月14日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	蔡春光、崔光艳、黄亚娟、石  双
	王玉强
	

	2013年6月15日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	卢  欢、王  天、董新龙、郭娉婷
	刘斐斐
	

	2013年6月16日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	陈  蓉、程东航、仇玲玲、马媛媛
	关富康
	

	2013年6月17日
	王小龙（64979）、徐丹丹（666117）、张钰（611588）
	李鹏程、李  青、刘  学、张阿秀
	张向前
	19:00—24:00

	2013年6月18日
	陈克勤（61279）、王小龙（64979）、班主任
	钮广林、张菁菁、潘伟琪、左晓昕
	刘  敏
	

	2013年6月19日
	赵文明（629108）、王小龙（64979）、班主任
	陈苏云、刘  壮、陈  肖、倪海球
	袁亚光
	

	2013年6月20日
	王志跃（66902）、徐丹丹（666117）、班主任
	吴宁昭、陈  肖、陈银银、韩  静
	周姝男
	

	2013年6月21日
	杨章平（60882）、王小龙（64979）、班主任
	丁文骏、韩  笑、贡笑笑、朱艳乔
	左晓昕
	

	2013年6月22日
	吴信生（66907）、徐丹丹（666117）、班主任
	夏日炜、严从天、汤海港、梁建峰
	王  天
	

	2013年6月23日
	陈克勤（61279）、王小龙（64979）、班主任
	董新龙、郭娉婷、李鹏程、李  青
	孔德林
	

	2013年6月24日
	陈克勤（61279）、徐丹丹（666117）、班主任
	刘  学、张阿秀、钮广林、张菁菁
	邱其浚
	


值班地点：院学工办（52#103、112室）、学生宿舍区。
